Na temelju ¢lanka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(,Narodne novine“, broj: 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90,11, 16/12, 86/12, 126/12,
94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23 i 156/23) i odredbi Statuta
Osnovne $kole Ivan Leko, Skolski odbor nakon provedene rasprave na Utiteljskom vijecu,
Vijeéu roditelja i Vije¢u ucenika, a na prijedlog Ravnatelja na sjednici odrzanoj 6. listopada
2025. godine donio je

KUENI RED
OSNOVNE SKOLE ,,IVAN LEKO“

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Odredbe ovoga Ku¢noga reda provode se u Osnovnoj skoli ,,Ilvan Leko” i Skolskim vanjskim
prostorima (u daljnjem tekstu: Skola) sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj
i srednjoj $koli, propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Skole, Pravilnika o na¢inu
postupanja odgojno-obrazovnih radnika sSkolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite
prava ucenika te prijave svakog krsenja tih prava nadlezinim tijelima, Protokolu o
postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima i ostalim provedbenim propisima
kojima se regulira Zivot i rad u osnovnoj skoli. Izrazi u ovome Kuénome redu, navedeni u
muskome rodu, neutralni su i odnose se na osobe muskoga i Zenskoga roda.

Clanak 2.
Kuénim redom se u Skoli utvrduju:

e pravila sigurnosti, kontrola ulaska i izlaska iz Skole i druge sigurnosne mjere,

e pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru (u $kolskom
dvoristu i na skolskom igralistu) i kod ostvarivanja izvanucioni¢ke nastave (posjeti
ustanovama, izleti, Skola u prirodi, ekskurzije i sli¢no),

e pravila medusobnih odnosa ucenika,

e pravaiobveze ucenika,

e pravila medusobnih odnosa ucenika i djelatnika,

e radno vrijeme,

e utvrduju pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja,

e utvrduje nacin postupanja prema imovini,

e zastita okolisa,

e nacini prihvatljivog koriStenja interneta i mobilnih tehnologija,

e postupanje u slucaju povrede Ku¢nog reda i

e druga pitanja od vaZnosti za rad Skole.

Clanak 3.
Ovaj Kuéni red se odnosi na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli (3kolskoj zgradi
i vanjskom skolskom prostoru).
Ovaj Kuéni red se obvezno isti¢e na vidljivom mjestu u Skoli.

Clanak 4.
S odredbama ovoga Kuénoga reda razrednici su duzni upoznati u¢enike i njihove roditelje
odnosno skrbnike.
Ravnatelj Skole je duzan upoznati radnike s odredbama ovoga Kuénoga reda.



Svi djelatnici Skole duzni su se brinuti da se u€enici u cijelosti pridrzavaju odredbi ovoga
Kuénoga reda te pruzati primjer ucenicima vlastitim radom, radnom disciplinom i
urednoscu svog radnog mjesta.

Il. PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA | IZLASKA U SKOLU | DRUGE SIGURNOSNE
MIJERE

Clanak 5.
Ravnatelj i radnici Skole duZni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te poduzimati
odgovarajuce mjere sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestima nadleznog
ministarstva i internim aktima Skole.

Clanak 6.
Mjere sigurnosti iz ¢lanka 5. ovoga Pravilnika provode se:

e kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u
Skolskim ustanovama te uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima su
odredene mjere, nacin i izvrsitelji provedbe,

e odredivanjem ulazaka i izlazaka ucenika tijekom odmora ucenika,

e obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska u
Skolu, osim u opravdanim i hitnim slu¢ajevima kada je mogu¢ ulazak u Skolu prema
odobrenju ravnatelja ili ovlastene osobe od strane ravnatelja,

e donosenjem i primjenom Plana sigurnosti Skole kojim ¢e biti definirane potrebne
mjere sigurnosti odredene na temelju Procjene postojeéeg stanja i analize rizika,

e kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i uéenika o mjerama
sigurnosti,

e obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje
dva puta godisnje,

e formiranje i rad Skolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu odnosno
predlaganje poboljSanja mjera sigurnosti,

e suradnjom s osnivacem, policijom, vatrogascima, lijecnickim timovima i drugim
relevantnim dionicima,

e drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima,
uputama i obavijestima ravnatelja odnosno drugih relevantnih institucija.

Clanak 7.
Za vrijeme radnog vremena u Skoli poslove deZurstva s u¢enicima obavljaju ucitelji u
skladu s odlukom o tjednom i godiSnjem zaduZenju kao ostale poslove koji proizlaze iz
neposrednog odgojno obrazovnog rada.
Mijesto, trajanje i raspored deZurstava s ucenicima odreduje ravnatelj.
Raspored deZurstava ucitelja s u€¢enicima objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 8.
Osim deZurstva iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika poslove deZurstva prema potrebi obavlja i
tehnicko osoblje prema odluci ravnatelja kojom se odreduju mjesto, nacin, trajanje i
raspored deZurstva.

Clanak 9.
Na oglasnoj ploci Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski brojevi
policije, vatrogasaca, hitne pomodi i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.



Il. PRAVILA | OBVEZE PONASANIJA U SKOLI, UNUTARNJEM | VANJSKOM PROSTORU |
KOD OSTVARIVANJA 1ZVANUCIONICKE NASTAVE

Clanak 10.
U&enici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnoga vremena Skole osim u slucajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
slu¢ajevima, o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Clanak 11.

U unutarnjem i vanjskom prostoru Skole je zabranjeno:

e promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja,

e pusenje, konzumacija energetskih i gaziranih pica

e nosenje oruzja,

e pisanje po zidovima i inventaru Skole,

e bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvakaéih guma i sli¢no,

e unosenje i konzumiranje alkohola i narkotickih sredstava,

e konzumiranje hrane i napitaka u u¢ionicama bez dopustenja ucitelja,

e unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju,

e igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,

e unoSsenje tiskovina nepoéudnog sadrzaja,

e unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (nozi¢i, odvijaci, britvice i slicno),
osim potrebnog nastavnog pribora,

e krada i unistavanje tude i Skolske imovine,

e ometanje izvodenja nastave pustanjem glazbe, glasnim pjevanjem, izazivanjem
buke i zvizdanjem,

e omalovaZzavanje, tu¢njava i zlostavljanje,

e na Skolskom dvoristu vjesati se po zidovima i ogradama,

e u Skolskom dvoristu uniStavati posadena stabla i cvijece,

e svi oblici psihickog i fizickog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja.

Clanak 12.
U¢enici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama je zabranjeno dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, osim ako to
strucna osoba zatraZi, a ravnatelj odobri.

Clanak 13.
U Skoli je zabranjeno svako neovlasteno audio/video/ foto snimanje bez znanja i
odobrenja osobe ili osoba (radnika, ucenika, roditelja/skrbnika i ostalih koje se snima) kao
i objavljivanje tako dobivenih materijala na internetu.
Svako audio/video/foto snimanje radnika i u¢enika Skole treba najaviti ravnatelju Skole.
Svako postupanje suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka ée se sankcionirati prema vazeéim
zakonima Republike Hrvatske.

Clanak 14.
Promotori i akviziteri izdavackih kuéa, samostalni nakladnici, predstavnici turistickih
agencija mogu unositi u Skolu reklamne materijale samo uz odobrenje ravnatelja.



Clanak 15.

Ucenici se na priredbama, predstavama, izloZbama, u muzejima i drugim ustanovama
trebaju ponasati pristojno i ne smiju nikoga ometati.

Ucenici se moraju ponasati primjereno i pristojno na svim mjestima izvanucionicke
nastave, u prijevoznim sredstvima, ugostiteljskim objektima, hotelima ili drugim
smjestajnim objektima koje posjecuju, postujuci kuéni red i druge propise objekta u kojem
borave.

Za vrijeme trajanja izvanucionicke nastave (posjeti ustanovama, izleti, Skola u prirodi,
ekskurzije i slicno) ucenici su obvezni disciplinirano izvrsavati upute ucitelja- voditelja puta
te se bez njegove dozvole ne smiju udaljiti od grupe.

V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 16.
U medusobnim odnosima ucenici:

e suse duZni medusobno uvazavatii poStivati, pristojno se ponasati, paziti na ugled
i dostojanstvo, kako svoje, tako i drugih ucenika,

e trebaju pruZiti pomo¢ drugim u&enicima Skole,

e trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima,

e duZni su omoguditi drugim ucenicima da iznose svoje misljenje,

e trebaju informirati druge u¢enike o dogadajima u Skoli,

e ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i praéenju nastave,

e mogu predlagati osnivanje ucenickih udruga,

e trebaju poStovati i njegovati spolnu ravnopravnost,

e mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, Sportskih i drugih sadrzaja te
prema svojim interesima, sklonostima i sposobnostima sudjelovati u ostalim
slobodnim aktivnostima,

e trebaju voditi brigu o potrebama drugih,

e duzni su zaustaviti svako nasilje,

e ne smiju ravnodusno promatrati tudu patnju,

e trebaju sprjecavati ismijavanje, omalovazavanje te iskljucivanje drugih ucenika te
isto prijaviti SRS, ravnatelju, dezurnom ucitelju, razredniku ili bilo kojem drugom
djelatniku Skole

Ako ucenik ne ispunjava gore utvrdene odredbe (zastrasuje, prostaci, proturjeci, ne govori
istinu, krade, unistava imovinu, zlostavlja i ponizava druge, ne pruza pomo¢ drugome u
nevolji, ometa nastavu i slicno) tesko krsi Kuéni red Skole.

Clanak 17.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjesavati svadom i fizickim obracunom, uvredama,
Sirenjem neistina i sli¢no. U slucaju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢
predmetnog ucitelja, razrednika ili dezurnog ucitelja.
V. PRAVA | OBVEZE UCENIKA

Clanak 18.
Prava ucenika su:
e sudjelovati u odgojno obrazovnom procesu,
e podnositi Zalbe i predstavke mjerodavnim tijelima,
e raspravljati o pitanjima odgojno-obrazovnog rada,



e Dbirati i biti biran za predsjednika razrednog odjela, predstavnika u Vijeée

ucenika i redara,

e sudjelovati u raspravama o povredama duznosti i neispunjavanju obveza te

davati misljenja o primjeni stegovnih mjera,

e davati misljenje o mjerama poticanja i nagradivanja ucenika.

Obveze ucenika su:

redovito pohadati nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada i na vrijeme
dolaziti na nastavu,

dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udzbenicima, biljeznicama i drugim
priborom za nastavu prema rasporedu toga dana,

savjesno uciti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu,

Cuvati Skolsku imovinu kao i privatnu imovinu ucenika, ucitelja i drugih radnika
Skole,

sudjelovati u radu Vijeca ucenika,

pridrzavati se odredaba kuénog reda, drugih akata i odluka Skole,

izvrSavati naloge ravnatelja, razrednika i ucitelja i stru¢nih suradnika,

u Skoli, na javnom mjestu i u medusobnim odnosima s radnicima Skole, u¢enicima
i drugim osobama, postupati i ponasati se prema pravilima lijepog ponasanja i
kulturnog ophodenja,

pridrzavati se naloZenih mjera zastite od pozara,

pridrzavati se higijenskih mjera i redovito odrZzavati osobnu higijenu,

savjesno obavljati duznosti redara, predsjednika i blagajnika,

uredivati Skolski okolis, sudjelovati u zastiti prirode, kulturnim, Sportskim i drugim
aktivnostima Skole,

odrzavati ¢istima i urednima prostore Skole,

koristiti iskljuCivo sanitarne prostore odredene za pojedini uzrast (razredna i
predmetna nastava) i spol,

nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu hamjenu,

mirno udi u u€ionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za
rad,

pravodobno opravdati izostanke i kasnjenja,

svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostaviti uredno i Cisto,
prilikom ulaska u¢itelja u razred ustati kao i prilikom ulaska drugog radnika Skole
u razred za vrijeme nastave, osim ako ucitelj ne odredi drukdije i uz dopustenje
ucitelja sjesti,

ne unositi predmete kojima bi mogao remetiti nastavu i ugroZavati sigurnost u
razredu ili Skoli.

Odijevanje ucenika:

ucenici u Skolu dolaze uredni, njegovani i primjereno odjeveni,
primjerenom odjecom smatra se:
o odjeéa bez neprimjerenih ili uvredljivih obiljezja i natpisa
o duge hlace i suknje ili hlace i suknje ispod koljena ili neposredno do koljena
o odjeéa koja nije poderana (hlace i majice s rupama trebaju imati podstavu)
o majice i kosulje s rukavima (dugim i kratkim) koje pokrivaju pupak
neprimjerenim se smatra na nastavi:

o biti s kapom, SeSirom ili kapuljac¢om na glavi



o imati hlace ili majice s rupama bez podstave

biti u japankama i natikacama

o biti u tajicama ako nije odjevena majica ili drugi odjevni predmet
primjerene duljine

o nositi mrezaste ili samostojece Carape (osim diskretno u kombinaciji s
drugim primjerenim ostatkom odjeée)

o nositi prozirnu odjecu

o  biti naSminkan

O

Clanak 19.
Uc&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada.
Ucenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije 5 minuta prije pocetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka Skolskih obveza.

Clanak 20.
Zabranjeno je koristenje mobilnih uredaja, pametnih satova i slicnih uredaja za vrijeme
boravka u Skoli, odnosno za vrijeme nastave $to uklju¢uje i male odmore, osim u slucaju
izricitog dopustenja ucitelja za uporabom navedenih uredaja u obrazovne svrhe, odnosno
uz dozvolu struénog suradnika i ravnatelja Skole u Zurnim situacijama.
Ako ucenik u Skolsku zgradu unosi mobitel, pametni sat ili neki drugi sli¢cni uredaj, isti mora
biti iskljuen i odloZen u skolsku torbu/ruksak.
U slucaju koristenja navedenih uredaja ucenik ¢e, nakon sto uredaj iskljuci, predati ucitelju
koji ¢e napisati napomenu te obavijestiti razrednika i SRS koji ¢e obaviti razgovor s
uéenikom i pozvati roditelje/staratelje da preuzmu ureda;j.
Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor
za rad.
Svaki ucenik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika.
U kabinet ucenici ulaze zajedno s uciteljem.

Clanak 21.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u ucionicu i ispricati se ucitelju.
Svako kasnjenje ucenika na nastavu ucitelj je duZan evidentirati.
Izostanci i kasnjenja mogu se opravdati lije¢nickom potvrdom, pismenom ispri¢nicom il
usmenom isprikom roditelja ili staratelja te ostalim valjanim potvrdama najkasnije u roku
od pet (5) dana od povratka u Skolu. Opravdani izostanci su: bolest u¢enika, smrtni
slucajevi u obitelji, iznimne obiteljske prilike (bolest ¢lanova obitelji ili potrebe u ¢uvanju
imovine obitelji), prometni zastoji i prekidi, elementarne nepogode i slicho. Opravdanost
izostanka u pravilu prosuduje razrednik.
Ucenik moZe izostati s nastave odnosno drugog oblika odgojno- obrazovnog rada po
odobrenju:

u hitnim slucajevima usmeno od ucitelja za izostanak s njegova sata,

najkasnije neposredno prije pocetka sata

e razrednika za izostanak do 3 radna dana uz pisani zahtjev razredniku za
izostanak, najkasnije 1 dan prije izostanka

e ravnatelja za izostanak do 7 radnih dana uz pisani zahtjev ravnatelju za
izostanak, najkasnije 3 dana prije izostanka

o Uciteljskog vije¢a za izostanak do 15 radnih dana uz pisani zahtjev

uciteljskom vije¢u najkasnije 8 dana prije izostanka.



Clanak 22.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu.
Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopditi, treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke.
Ucenik kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

Clanak 23.
Ucenicima je zabranjeno neovlasteno snimanje i fotografiranje drugih uéenika, ucitelja ili
djelatnika Skole u svim prostorijama Skole (vanjskim i unutarnjim) te $iriti takve snimke
kojima se narusavaju prava i dostojanstvo drugih putem mobitela, interneta i sli¢no.

Clanak 24.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kainjavati
udaljavanjem iz ucionice.
U slucaju da je takav postupak ipak potreban, ucitelj odvodi u¢enika razredniku, struénom
suradniku ili ravnatelju.

Clanak 25.
Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, stru¢nih suradnika,
tajnika i ostalih prostorija u koje nisu predvidene za boravak ucenika.
Ako trebaju ucitelja, s njim mogu razgovarati u hodniku, ucionici ili u zbornici.
Ako ucenik hitno treba pozvati roditelje odnosno skrbnike moze se obratiti ucitelju,
struénim suradnicima ili ravnatelju Skole koji ¢e mu isto omogucditi.

Clanak 26.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor
traje pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.
Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati Skolsku zgradu.
Za vrijeme velikog odmora ucenici u pravilu izlaze na Skolsko dvoriste. Ucenici ne smiju
napustati Skolsko dvoriste.
NajstroZe je zabranjeno sjedenje uc¢enika na prozoru, dovikivanje i bacanje predmeta kroz
prozor (papira, otpadaka hrane, boca, knjiga i slicno).

Clanak 27.
Ucenici su duZzni pojesti marendu za vrijeme trajanja velikog odmora.
Za vrijeme nastave u pravilu nije dopusteno konzumiranje hrane i pi¢a (osim ukoliko
postoji dogovor s uciteljem, primjerice, vezano uz neke proslave i slicno).

Clanak 28.
Kod napustanja ucionice u€enici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca uéenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.
Preporuka Skole uéenicima i roditeljima/skrbnicima ucenika je da ne donose u Skolu
skupe mobitele, vece koli¢ine novca i druge skupe predmete koje nisu potrebne uceniku
u nastavi. Takve predmete uéenici donose u Skolu na vlastitu odgovornost i odgovornost
svojih roditelja/skrbnika te Skola ne odgovara za gubitak i osteéenje istih.

Clanak 29.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.



Redari:

e pripremaju ucionicu za nastavu, briSu ploc¢u i donose prema potrebi nastavna sredstva
i pomagala,

e izvjeSéuju tajnistvo ili ravnatelja/icu o nenazocnosti ucitelja na nastavi,

e prijavljuju uciteljima pocetkom svakog nastavnog sata nenazocne ucenike,

e izvje$céuju ucitelja o nadenim predmetima (knjigama, biljeznicama, , odjediii sl.),

e nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti uionice, oStecenja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o uocenim
ostecenjima izvjeS¢uju dezurnog ucitelja, tajnika ili domara skole,

e svakog ucenika koji se ne pridrZzava reda, ovlasteni su prijaviti deZurnom ucitelju ili
struénom suradniku.

Clanak 30.
Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan ¢uvati i neoStecene pravodobno vratiti.

Clanak 31.
Ucenicima nije dopusteno koristenje i igranje s loptom u ucionici, na hodniku i u atriju
Skole.
U¢enici i njihovi roditelji/skrbnici su odgovorni za $tetu koju u¢ine na imovini Skole prema
opéim propisima obveznog prava.

Clanak 32.
Ucenici mogu koristiti racunala samo uz nazo¢nost i odobrenje ucitelja.
U¢enici su obvezni ¢uvati racunala i drugu racunalnu opremu za vrijeme boravka u Skoli.
Ucenicima nije dozvoljeno koristenje racunala na nacin koji bi ostetio racunalo.
Ucenicima prilikom kori$tenja racunala i mreZnih resursa Skole (lokalna mreZa, Internet)
nije dozvoljeno slati i pregledavati poruke neprimjerenog sadrzaja putem elektronske
poste (e-mail, Viber, WhatsApp i sl.), komunicirati putem chat-a s drugim osobama na
nacin neprimjeren dobi ucenika ili pregledavati sadrzaje World Wide Weba (www)
neprimjerene njihovom uzrastu.

Ucenicima je zabranjeno neovlasteno snimanje i fotografiranje drugih ucenika, ucitelja ili
radnika Skole u svim prostorijama Skole (vanjskim i unutarnjim) te $iriti takve snimke
kojima se narusavaju prava i dostojanstvo drugih putem mobitela, interneta i sli¢no.

Clanak 33.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju djelatnici Skole.
Raspored deZurstva radnika se utvrduje GodiSnjim planom i programom rada.
Zadatci deZurnog ucitelja su:
e dolaziti u Skolu 15 minuta prije pocetka nastave i docekati ucenike na ulazu u
Skolsku zgradu
e biti odgovoran za sigurnost ucenika,
e upudivati uéenike na postivanje Kué¢nog reda Skole i primjereno medusobno
ophodenije te ih prijaviti strucnoj sluzbi ukoliko se neprimjereno ponasaju,
e intervenirati u slu¢aju sukoba i/ili ugroze sigurnosti uc¢enika,
e prijaviti ravnatelju ili stru¢noj sluzbi uo€ena ostecenja,
e zavrijeme velikog odmora dezurati na hodniku i dvoristu,
e obavljati sve druge poslove potrebne za normalan rad,
e o izvanrednim dogadajima i poduzetim aktivnostima napisati izvjes¢e ravnatelju.



Clanak 34.
Predsjednik razreda i zamjenik predsjednika bira se na pocetku Skolske godine na satu
razrednika iz redova ucenika odredenog razrednog odjeljenja.
Predstavnik ucenika i zamjenik predstavnika uéenika za Vije¢e ucenika bira se na satu
razrednika.
Za red u ucionici, u slu¢aju opravdane odsutnosti ucitelja, skrbi i odgovoran je predsjednik
razreda i redari.
Ako predsjednik razreda ne moze osigurati red u ucionici, duZan je o tome izvijestiti
deZurnog ucitelja ili ravnatelja i tako se osloboditi odgovornosti za posljedice krsenja
Kuénog reda.

VI. RADNO VRUUEME

Clanak 35.
Radno vrijeme Skole je od 6,00 do 15,00 sati. U nenastavne dane radno vrijeme je od 7,00
do 15,00.

Clanak 36.
Djelatnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Ne smiju dolaziti pod utjecajem alkohola niti drugih opojnih sredstava.
U slucaju sprije¢enosti dolaska na posao, djelatnici Skole su duzni o tome pravovremeno i
u zakonskom roku obavijestiti ravnatelja Skole kako bi se na vrijeme mogla osigurati
zamjena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.
Evidencija radnog vremena vodi se prema pravilniku kojim je propisan nacin vodenja
evidencije radnog vremena za radnike Skolskih ustanova.

Clanak 37.
Roditelji mogu razgovarati s uciteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni ucitelj odnosno strucni suradnik, uz prethodnu
najavu ili na poziv razrednika/predmetnog ucitelja/stru¢nog suradnika.
U slu€aju odrzavanja roditeljskog sastanka razrednik doc¢ekuje roditelje/skrbnike na ulazu
Skole te nazo¢ne roditelje vodi do u¢ionice, a po zavrietku roditeljskog sastanka nazo¢ne
roditelje prati do izlaza.
Za vrijeme nastave, roditelji/skrbnici i druge osobe ne smiju ulaziti u ucionicu i ometati
ucitelja u radu.

Clanak 38.
U&enici, djelatnici Skole i druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnog vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
slu¢ajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole

Clanak 39.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duZni uredno pospremiti radne materijale,
iskljuciti elektri¢ne aparate i zaklju€ati radne prostorije.

VII. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | DJELATNIKA SKOLE

Clanak 40.
U¢enici su duzni uljudno se odnositi prema uéiteljima i drugim djelatnicima Skole.



U¢enici su duzni pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.
Ucenici su duZni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u u€ionicu za vrijeme nastavnog
sata.

Clanak 41.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole, na ulici, javnim objektima i javnom prijevozu
ucenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 42.
Ucenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, tajnika i ostalih
prostorija u koje nisu predvidena za boravak ucenika.
Kod ulaska u ucionicuili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, ucenik prvo treba
pokucati, a zatim tiho udi i priopéiti ucitelju razlog dolaska. Zadacu zbog koje je dosao,
moZe obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 43.
USB prikljucak za koristenje aplikacije e-Dnevnik mogu nositi i koristiti samo ovlasteni
ucitelji. U¢enicima i neovlastenim osobama je strogo zabranjeno uzimanje ili koristenje
USB priklju¢ka iz stavka 1. ovoga ¢lanka ili zlouporaba aplikacije e-Dnevnik.

Clanak 44.
Ucitelji su duZni izvrsiti pripremu nastave prije pocetka nastavnog sata.
Ucitelji ulaze u ucionicu najkasnije 5 minuta prije pocetka nastavnog sata. Nastavni sat
treba zavrsiti na vrijeme kako ucenici ne bi bili prikraéeni za odmor.
Ucitelj je duzan brinuti se da nastavna oprema ne ostane u ucionici ve¢ da se nakon
koristenja uredno spremi na odgovarajuée mjesto.
Osobniizgled ucitelja i stru¢nih suradnika mora biti sluzben i ozbiljan. Ucitelji moraju paziti
na vlastiti izgled i higijenu. Odjeéa ucitelja i stru¢nih suradnika treba biti Cista, uredna,
umjerenih krojeva, nenametljiva, bez isticanja politickih, ideoloskih ili provokativnih
poruka, primjerena pozivu koji obavljaju. Odje¢a ne smije biti uska i kratka, kao niti
neprimjereno otkrivati dijelove tijela, kako ne bi negativno djelovala na paznju uéenika,
izazivala kontroverze ili ostavljala dojam neozbiljnosti (neprimjereno je nositi majice s
dubokim dekolteom, majice bez rukava, suknje ili hlace iznad koljena, prozirnu odjecu,
odje¢u s neprimjerenim natpisom, nositi mrezaste ili samostojece Carape koje nisu
diskretno kombinirane s ostatkom odjeée, nositi tajice ako preko nije odjevena majica ili
drugi odjevni predmet primjerene duljine).

VIIl.  PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATUIVIH OBLIKA
PONASANIJA, DISKRIMINACIJE, NEPRUATELISTVA | NASILIA

Clanak 45.
Djelatnici Skole u suradnji s uéenicima duZni su se skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli.

Clanak 46.
U Skoli za vrijeme rada osim deZurnog ucitelja, a prema potrebi i moguénostima, moZe se
angatirati i zastitar.
Raspored deZurstva objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.
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Clanak 47.
Mijesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj.

Clanak 48.
Na mjestu deZurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomoci i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.

Clanak 49.
U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije po bilo kakvoj osnovi.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i drugog
neprimjerenog ponasanja.
Osobe koje se ponasanju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga ¢lanka treba upozoriti na
neprimjerena ponasanja i zamoliti ih da napuste prostor Skole. U slu¢aju da ne postupe
tako treba pozvati policiju.
Ucenicima koji se ponasSaju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga €lanka izri¢u se pedagoske
mjere odnosno postupa u skladu s propisima.

IX. POSTUPANIJE PREMA IMOVINI

Clanak 50.
Djelatnici, u€enici i druge osobe koje borave u Skoli, duini €uvati $kolsku imovinu, svoju
osobnu i imovinu drugih sudionika u odgojno-obrazovnom procesu te se racionalno
koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.

Clanak 51.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi
kvar radnici su obvezni prijaviti ravnatelju, a ucenici razredniku, dezurnom ucitelju,
ravnatelju ili tajniku.

Clanak 52.
Ucenici su duzni Cuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiznici pravodobno neostecene vratiti.

Clanak 53.
Kod napustanja Skolskog prostora djelatnici i ucenici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka tijekom njihova
boravka u skolskom prostoru.

Clanak 54.
Djelatnici, u¢enici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju u€ine na imovini Skole prema
Zakonu o obveznim odnosima, a djelatnici Skole i prema Zakonu o radu.

Clanak 55.
Djelatnici i u¢enici Skole duZni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u Skoli.

X. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 56.
Postupanje prema odredbama ovoga Kuénoga reda je sastavni dio radnih obveza radnika
i u€enika Skole.
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Clanak 57.
Djelatnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Ku¢noga reda je odgovoran za povredu
radne obveze.

Clanak 58.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Kuénog reda je odgovoran prema op¢im
aktima Skole.

Clanak 59.
U¢enika koji za vrijeme boravka u Skoli kri odredbe ovoga Kué¢noga reda, deZurni radnik,
ucitelj ili ravnatelj uputit ée u ured strucne sluzbe koja ¢e pozvati ili informirati roditelja i
po potrebi obavijestiti nadlezne institucije.
Djelatnika koji za vrijeme boravka u Skoli kr$i odredbe ovoga Kuénoga reda, Ravnatelj ¢e
upozoriti ili po potrebi udaljiti iz Skole ili prijaviti nadleZnim institucijama.

Xl PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 60.
Ovaj Kuéni red stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Skole te se u roku
od pet dana od stupanja na snagu objavljuje na mreznoj stranici Skole i isti¢e na vidljivom
mjestu u Skoli

Clanak 61.
Sastavni dio ovog Kué¢nog reda je Protokol o kontroli ulaska i izlaska u Osnovnoj Skoli
»lvan Leko”. Ovaj Kué¢ni red moze se mijenjati i nadopunjavati na nacin i prema postupku
kojim je donesen.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaZiti Ku¢ni red (KLASA: 602-02/01-15/427
URBROJ: 2129-23-01-15 od 15.09.2015. godine).

KLASA:  011-03/25-02/2
URBROJ: 2181-312-25-1

Ravnatelj: Predsjednica Skolskog odbora

KreSimir Bajic¢ Mia Marsi¢

Ovaj Kuéni red objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 9. listopada 2025 godine.
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